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« Listes de Recherche » 
Le CoMPAGNoN qui va vous faire gagner  

beaucoup de temps ! 
 

***** 
Prise en main rapide pour l’utilisateur 

***** 
 

Le CoMPAGNoN Listes de Recherches (LR) développé par les « CoMPAGNoNS 
d’Arcadie » est destiné à chercher n’importe quelle information de la gestion commerciale 
fonctionnant avec SQL (Sage ou Server).  
 
Parfaitement intégré dans la Gesco, il va travailler en totale synergie avec elle pour 
accélérer les saisies (par exemple pour faire un devis), faire des statistiques ou des 
tableaux (quel est le montant des portefeuilles de ce mois ci par représentant ?), calculer 
des sommes des quantités… 
 
De nombreuses listes sont proposées en standard (listes clients, articles, fournisseurs, 
documents des ventes…) qui peuvent être complétées par des listes spécifiques à la 
demande. 
 
Avec sa nouvelle version 4, compatible avec les V°1 3, 14 et 15 de SAGE, « LR » va 
permettre également d’ajouter ses propres critères de recherche et de rendre certaines 
colonnes modifiables. Parfait par exemple pour mettre à jour les tarifs de son catalogue 
produit sans avoir à ouvrir chaque fiche ! 
 
 

1. Effectuer une recherche 
2. Personnaliser la présentation de sa liste 
3. Personnaliser sa recherche 
4. Utiliser LR avec la Gestion commerciale SAGE 
5. Utilisation de LR pour de la saisie 
6. Autres fonctions de LR 
7. Raccourcis pratiques 
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1 – Effectuer une recherche avec « Listes de Recher che » 

Le CoMPAGNoN Listes de Recherches d’ouvre indifféremment depuis un 
raccourci dans la barre d’état, depuis un raccourci clavier (paramétrable) ou 
directement dans la barres des tâches de la Gestion Commerciale SAGE. 
Prenons un exemple avec la base BIJOU. Je cherche tous mes articles 
contenant le mot « montre ». Je lance d’abord ma recherche en bas à droite 
parmi la bibliothèque de listes proposées. 
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Puis je tape le mot « monTRE » (LR recherche aussi bien les minuscules et les 
majuscules) et fais F5 (ou actualiser ou ce que je veux, LR est paramétrable !) 
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2 - Personnaliser la présentation de sa liste 
La fenêtre qui apparaît instantanément a remonté ma demande. Seul problème je voudrai 
affiner ma recherche par prix d’achat et je n’ai pas l’information ! 
Pas de problème avec LR ! D’un clic droit je peux rajouter TOUTES les colonnes que je 
veux, y comprise les 64 infos libres.  
Et voilà le résultat :  
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Au fait combien de produits avec le mot « Montre » ai-je dans ma base ?  
19 ! 
J’ai fait un clic droit pour avoir la quantité (mais j’aurais aussi pu demander la somme, la 
moyenne …) 
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3 - Personnaliser sa recherche 
Allons plus loin. Imaginons que je veuille faire une recherche par Famille et que ce critère 
apparaisse dans mes possibilités de recherche. Il suffit de faire un clic droit sur la colonne 
et faire « ajouter la colonne aux critères de recherches ». Il se rajoutera alors dans les 
critères de recherche. 
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Comment s’y retrouver lorsque l’on a trop de réponses ? Tout simplement en faisant des 
regroupements ; Ici j’ai regroupé par famille en sélectionnant le critère et le déposant au 
dessus. Sur ce principe vous pouvez même faire de multiples regroupements 
 

 
A noter depuis le menu « Options » vous pouvez organiser l’ordre des critères 
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Vous pouvez également modifier la présentation à partir du bouton regroupement  
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4 - Utiliser LR avec la Gestion commerciale SAGE 
Je voudrais maintenant choisir un article pour l’insérer dans mon devis.  
Il suffit de se positionner sur la ligne de son choix, faire « entrée » et la référence est 
copiée dans la gestion commerciale (il faut bien entendue qu’elle soit ouverte).  
Particulièrement pratique pour les références longues ! 
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 5 - Utilisation de LR pour de la saisie 
Depuis le menu option on peut choisir les colonnes qui seront modifiables 
pour permettre une mise à jour en rafale (le mot de passe administrateur est 
requis). Ensuite la saisie se fait directement … et met à jour automatiquement 
la gestion commerciale. Dans l’exemple ci-dessous on a voulu modifier les 
codes barres. On a donc rajouté cette colonne puis fait option et défini la 
colonne modifiable. 
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 Les raccourcis claviers de Listes de Recherche  
 
Utilisation de ALT = se positionner dans la liste 
 
Alt + �  = remonte au 1er critère 
Alt + �  = Sa positionne sur le produit 
Alt + R = Se positionne sur Référence 
 
 
Ctrl = déclenche une action 
 
F5 ou Ctrl + « entrée » = Actualiser 
Ctrl + M = Ouvrir 
Ctrl + L = Atteindre la Liste 
Ctrl + H = Ouvrir l’Historique 
Ctrl + S = Atteindre le Stock 
 
 
Esc = Retour 
Entrée = copier la référence 
 
 
A noter  
- Dans la dernière version de LR, les raccourcis sont paramétrables dans le menu 
option de l’écran.  
- Les raccourcis sont également accessibles en menus contextuels, (clic droit). 
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Préconisations techniques 
L’outil Listes de Recherche fonctionne en complément des logiciels SAGE sur les 
outils Gestion Commerciale, Comptabilité, Paie… dans les versions SageSQL 
(base Oracle) et SQL Serveur (base Microsoft) depuis les versions 12.0. 
Des mises à jour sont proposées sur le site www.compagnons-arcadie.com : elles 
peuvent apporter des nouveautés fonctionnelles ou se conformer aux nouvelles 
versions proposées par SAGE. L’éditeur CoMPAGNoNS d’Arcadie ne s’oblige 
d’aucune manière quant aux dates de sorties de ces mises à jour. 
 
 
 
Informations éditeur 
Listes de Recherche est édité par «les CoMPAGNoNS d’Arcadie » éditeur de 
solutions horizontales de gestion, notamment autour des produits SAGE. 
Pour découvrir l’ensemble de la gamme des outils visitez le site 
www.compagnons-arcadie.com ou contactez votre revendeur Sage agréé. 

 
 


